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dokumentace
/\

Automatizujte svou praci

s dUlezitymi fidicimi dokumenty,
zprehlednéte jejich spravu,
automatizujte pripravu,

a ziskejte pro né maximalni
uroven zabezpeceni.

.0 Poznavate s v téchto
@ problémech?

Chaos v dokumentech: dilezité soubory vasi
firmy jsou neorganizované rozlozené po velkém
mnozstvi sloZek, a vyhledavani konkrétnich do-
kumentU je velmi obtizné.

Velky poéet neshod pii auditu dokumentace:
ruéné porizované zaznamy o schvalovani a se-

znamovani vykazuji chybovost. Na mnoha mis-
tech je k dispozici neaktudlni dokumentace.

Absence verzovani: dokumenty existuji ve vel-
kém mnozstvi verzi, zaméstnanci se potykaji s
duplicitami a neni zrejmé, ktera verze je
aktualni a platna.

Zavislost na manualnich procesech: dokumen-
ty je tfeba napri¢ oddélenimi manualné prepo-
silat, coz vyrazné zpomaluje navazné procesy a
zvysuje riziko chyb. Priprava na audit dokumen-
tace je administrativné naro¢na a velmi zdlou-
hava.
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Dejte témto prekazkam
sbohem!

Posunte svou praci s dokumenty do 21. stoleti s clou-
dovou aplikaci Rizend dokumentace - modernim
fesenim navrzenym pro zefektivnéni, automatizaci
a maximalni zabezpeceni dllezitych soubord. Aplika-
cejeintegrovana do prostiedi Microsoft 365 a naplno
vyuzivd mnozstvi funkci, ktera nabizi vykon, stabilitu
iznamé prostredi.

Proé pravé Rizena
dokumentace?
Pokryti spravy dokumentu

V ramci jednoho feseni ziskate nastroje a funkce pro
vytvareni, revize, schvalovani a distribuci dokumen-
td. Vedle toho zde naleznete i nastroje pro archivaci
a spravu ddlezitych smérnic.

Logicka struktura dokumentu

Dokumenty Ize v Rizené dokumentaci prohlizet v né-
kolika rezimech zobrazeni zalozenych na metadatech
dokumentd. Fulltextovy vyhledavag a filtry pak zajisti
rychlé a snadné vyhledavani.




Piehledny reporting

Spravci dokumentace maji k dispozici fadu nastroja
pro snadné sledovani zivotniho cyklu dokumentd. Pa-
tfi sem napriklad seznam aktivnich dokumentd, pfe-
hled o revizich, nebo monitoring schvalovani zmén.

Integrace s MS SharePoint a MS Office

Aplikace pIné vyuziva vlastnosti Microsoft prostre-
di pro pripravu a uklddani dokumentl. K dispozici
jsou kompletni nastroje MS Office pro komentova-
ni, revize a pfipominkovani dokumentd, a mozna je i
soubézna spoluprace vice uzivatell na jednom doku-
mentu. Pro zadkazniky, kteri doposud nepresli na vyu-
Ziti cloudové verze MS SharePoint, mame k dispozici i
on-premise variantu, ktera je plné integrovana v roz-
hrani Microsoft SharePoint.

Automatické notifikace o zménach

O veskerych zménach v fizenych dokumentech jsou
prislusni uzivatelé automaticky informovani pro-
strednictvim notifikaci. Seznameni se zménami pak
1ze potvrdit e-mailem, skrze webové rozhrani, ¢i pri-
mo z chytrého telefonu.
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Uzivatelska piivétivost

Reseni vyuziva dobre zndmé prostiedi Microsoft 365,
a nevyzaduje tak zadné zvlastni zaskoleni nebo adop-
ci. V ramci implementace jsou zaskoleni spravci do-
kumentace, kteri jsou nasledné schopni podporovat
uzivatele. Samoziejmosti je pak uzivatelska prirucka
pro praci s aplikaci.

Jak Rizena dokumentace funguje?

V ramci aplikace prochazi kazdy dokument 5 hlavnimi fazemi,
které na sebe logicky navazuji a predstavuji cely zivotni cyklus dokumentu:

Vytvoreni dokumentu pomoci standardniho
rozhrani SharePoint ¢i pfimo v aplikaci.

) Piiprava dokumentu provadéna za pomoci
nastrojl Office pro spolupraci.

7 Schvalovaci a revizni proces realizovany stan-
dardnimi funkcemi Office a podporeny auto-
matickymi notifikacemi.

Publikace a distribuce dle vami stanoveného
wmEs  org. rozdélovniku.

Potvrzeni seznameni se s dokumentem
prostrednictvim e-mailu, webového rozhrani
nebo mobilni aplikace.
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Vytvoreni
Revize
Zivotni
cyklus
fizeného Pfiprava
dokumentu a pripominkovani
Seznamovani

Schvalovani
a publikace

VSechny tyto faze probihaji v ramci jednoho feSeni a jsou podpoieny automatickou synchronizaci.
Nemusite se tak obavat duplicit nebo zmatku ve verzich.




Chci Rizenou dokumentaci! A co dal?

—

Diky vyuziti prostiedi Microsoft 365 je proces nasazeni aplikace Rizené dokumentace

Krok1
uvodni schuzka

Po prvotnim kontaktu se sejde-
me, probereme vase ocekavani
a stanovime strukturu doku-
mentace, rozdélovniky a dalsi
nezbytné Udaje.

rychly, snadny, a zabere pouze nékolik krok(:
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Krok 2
vlastni implementace
Nasi specialisté nasadi sa-
motné feseni a postarajiseio
zaskoleni uzivateld s pomoci

prirucek a instruktaznich videi.

Poimplementacni podpora

Krok 3
upravy na miru
V pripadé zajmu a potireby vam
poskytneme vyvojové kapacity
pro rozsireni vaseho feseni o
dodatecné funkce a nastroje.

Spusténim do ostrého provozu nase prace nekonci. Po celou dobu trvani smlouvy vam
poskytujeme podporu s cilem urychlit ndbéh aplikace do rutinniho provozu.
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Nase softwarova reseni
naslouchaji vagim problémaim
a skutecné je resi

Mate zajem? Ozvéte se nam!

Jaroslav Kunc | Director, Business Apps & Analytics
jaroslav.kunc@seyfor.com

seyfor.com Just sey it!




